THƯ NGỎ CỦA GIÁM ĐỐC

	

	  Kính gửi: Quý Công ty! 

Công ty TNHH An Hiền Việt Nam (VNNP) xin gửi tới Quý Công ty lời chào thân thiện và hợp tác!

Công ty TNHH An Hiền Việt Nam (VNNP) là một công ty  trẻ thành lập vào tháng 5/ 2007. Tuy nhiên, nền tảng kinh nghiệm là tiền thân từ Trung tâm đào tạo và bồi dưỡng nghiệp vụ kế toán VNNP, gồm các kế toán trưởng và chuyên gia tư vấn quản trị  chuyên nghiệp trong và ngoài nước hoạt động từ năm 1998.

 

Từ năm 1998 đến nay VNNP không ngừng khẳng định mình và phát triển có uy tín với nhiều đối tượng khách hàng. Hiện nay, số lượng khách hàng ổn định ký hợp đồng  dài hạn từ 3 năm  đến 5 năm  của Công ty đã lên tới con số 300, ngoài ra còn hệ thống không nhỏ các khách hàng làm theo thời vụ……
VNNP là một tổ chức chuyên nghiệp đã biết kết hợp TƯ DUY và KINH NGHIỆM để mang đến sự thành công cho các Khách hàng của mình.

Ban lãnh đạo của VNNP  nhận thức sâu sắc rằng mỗi đồng vốn của Quý Công ty bỏ ra phải được sử dụng một cách hiệu quả và an toàn nhất. Vì vậy, chúng tôi cam kết nỗ lực hết mình để các dịch vụ của VNNP sẽ  mang lại cho Quý Công ty một sự phát triển bền vững.

Với tất cả lòng nhiệt thành và tôn trọng, VNNP mong muốn hợp tác, phát triển lâu dài cùng Quý Công ty trong các lĩnh vực dịch vụ của mình.

                   Kính chúc Quý Công ty không ngừng phát triển và thành công trong sự nghiệp!

                   Xin trân trọng kính chào và mong sự hợp tác.

                                                                                             GIÁM ĐỐC CÔNG TY

                                                                                                    PHẠM HIỀN

	

	


HỒ SƠ NĂNG LỰC CỦA VNNP
Phương châm làm việc của VNNP  “Dịch vụ trọn gói chuyên nghiệp, giá cả trọn gói  hợp lý” trong việc triển khai cung cấp các dịch vụ nhằm hỗ trợ quý khách hàng yên tâm phát triển và hoàn thiện công tác quản lý kinh doanh, quản lý kế toán đảm bảo tính quản trị doanh nghiệp cao.VNNP có mối quan hệ độc lập với các Bộ nghành liên quan giúp tạo dựng nhiều cơ hội cho Quý khách hàng.

I. CƠ CẤU TỔ CHỨC QUẢN LÝ
1. SƠ ĐỒ HOẠT ĐỘNG CỦA BAN GIÁM ĐỐC.
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[image: image2]
2. CƠ CẤU HOẠT ĐỘNG RIÊNG CỦA PHÒNG NGHIỆP VỤ KẾ TOÁN

[image: image3]


- Mỗi nhóm nghiệp vụ bao gồm 1 nhóm trưởng và từ 4 đến 6 nghiệp vụ viên thực hiện các công việc theo từng phần hành: lọc dữ liệu, nhập dữ liệu, làm chi tiết, tổng hợp, kiểm tra, hoàn thiện. Mỗi phần hành khi làm việc đều đảm bảo tính kiểm tra chéo nhau nhằm phát hiện các sai sót kịp thời để xử lý.
 - Trưởng phòng nghiệp vụ có trách nhiệm cùng Phó giám đốc nghiệp vụ định hướng cho các nhóm để xử lý nghiệp vụ chuẩn theo từng loại hình Doanh nghiệp.Thực hiện, kiểm tra giám sát số liệu, phần hành tổng hợp cùng các trưởng nhóm. 
3. TỔ CHỨC CÁN BỘ CÔNG NHÂN VIÊN.
Trình độ CBCNV của VNNP đều được đào tạo đúng chuyên nghành và tốt nghiệp từ cao đằng trở lên. Riêng CBCNV phụ trách nghiệp vụ kế toán và đội ngũ giảng viên là những người có chứng chỉ kế toán trưởng và công tác từ  10 đến 20 năm kinh nghiệm thực tế.
	STT
	VỊ TRÍ CÔNG VIỆC
	SỐ LƯỢNG
	CHỨC NĂNG

	1
	Phòng kinh doanh.
	03
	Tìm kiếm và chăm sóc khách hàng

	2
	Phòng Marketing.
	04
	Lập kế hoạch phát triển thị trường.


	3
	Phòng tuyển sinh đào tạo
	05
	Tư vấn tuyển sinh, quản lý giáo viên...

	4
	Phòng nghiệp vụ kế toán
	27
	Thực hiện trực tiếp công việc kế toán cho các đơn vị khách hang

	5
	Phòng giảng dạỵ, bồi dưỡng nghiệp vụ kế toán, tư vấn quản trị.
	15
	Thực hiện bồi dưỡng nghiệp vụ chuyên môn cho phòng nghiệp vụ và tham gia trực tiếp giảng dạy cho các học viên. Tư vấn hỗ trợ nghiệp vụ kế toán và quản trị cho khách hàng và học viên của VNNP. 

	6.
	Phòng quản lý nội bộ
	03
	Quản lý tất cả các công việc nội bộ của công ty.

	7.
	Cộng tác viên kiểm toán
	07
	Rà soát số liệu cho phòng nghiệp vụ khi hoàn thành.


II. DỊCH VỤ KẾ TOÁN VNNP ĐÃ VÀ ĐANG CUNG CẤP HIỆU QUẢ.

Mục tiêu của VNNP là cung cấp cho khách hàng các dịch vụ đạt chất lượng cao và phù hợp với luật pháp Việt Nam. Kết hợp chặt chẽ lâu dài với khách hàng, tính chính xác tuyệt đối trong mọi dịch vụ, đặt lợi ích của khách hàng lên vị trí đầu tiên, chịu trách nhiệm cao trong các công việc đã làm là một trong những thế mạnh của VNNP!
1. GIỚI THIỆU CÁC GÓI DỊCH VỤ KẾ TOÁN CHỦ YẾU CỦA VNNP.

	STT
	TÊN GÓI DỊCH VỤ
	NỘI DUNG THỰC HIỆN
	HIỆU QUẢ

	1
	Kế toán thuế trọn gói
	1.Thực hiện các công việc báo cáo thuế theo quy định của luật thuế Việt Nam.

- Lập tờ khai thuế VAT, TNCN hàng tháng trên PM mã vạch 2.0 của tổng cục thuế.

- Lập báo cáo tạm quyết toán thuế TNDN theo quý.
- Lập quyết toán thuế TNDN theo năm tài chính.

2. Thực hiện hạch toán, lập hệ thống sổ sách kế toán theo quy định quản lý kế toán của Bộ tài chính Việt Nam.
- Hạch toán kế toán các nghiệp vụ phát sinh theo quy định

- Lập hệ thống chứng từ kế toán cho chứng từ gốc.

- Lập hệ thống sổ chi tiết.

- Lập hệ thống sổ cái, sổ tổng hợp

- Lập hệ thống Báo cáo tài chính.

3. Thực hiện hỗ trợ tư vấn nghiệp vụ cho khách hàng.

- Tư vấn cho khách hàng cách cập nhật các chứng từ tài liệu hợp lý theo quy định.

- Tư vấn kịp thời các thay đổi về luật thuế, luật kế toán Việt Nam và tính áp dụng hiệu quả của nó.
- Giao dịch thường xuyên với khách hàng để giải đáp kịp thời các thắc mắc và các tình huống xảy ra liên quan đến kế toán.

4. Thực hiên giao dịch giải trình trực tiếp với cơ quan thuế.

5. Quyết toán thuế thực tế với cơ quan thuế.


	1. Khách hàng không phải băn khoăn, lo lắng về tính chính xác của kế toán thuế.
2. Được thường xuyên tư vấn các vấn đề liên quan đến thuế và kế toán, đảm bảo việc thực hiện đúng với pháp luật thuế và luật kế toán Viêt Nam.

3. Giảm được nhân sự. 4. Hệ thống kế toán luôn xuyên suốt, không sợ bị gián đoạn do năng lực nhân viên yếu hoặc do nhân viên nhảy việc…..
5. VNNP hoàn toàn chịu trách nhiệm về tính chính xác công việc mình thực hiện và chịu trách nhiệm bồi thường theo pháp luật thuế và kế toán nếu thực hiện gây sai sót cho khách hang.

6. Được mời tham gia miễn phí các buổi hội thảo về luật thuế, luật kế toán do VNNP tổ chức.



	2
	Thanh kiểm tra hệ thống kế toán.
	1. Kiểm tra hệ thống chứng từ kế toán để loại bỏ các chứng từ bất hợp lý với quy định của pháp luật thuế VAT và TNDN.
2. Kiểm tra tính chính xác của hệ thống hạch toán kế toán với các nghiệp vụ phát sinh tại Doanh nghiệp loại bỏ hoặc điều chỉnh các sai sót theo quy định kế toán Việt Nam.

3. Kiểm tra tính đầy đủ, chính xác của hệ thống sổ sách kế toán và hướng dẫn điều chỉnh.

4. Kiểm tra tính trung thực và chính xác của Báo cáo thuế, báo cáo tài chính và tư vấn cho DN điều chỉnh kịp thời để tránh rủi ro.
5. Hướng dẫn và thực hiện bổ sung các thủ tục hành chính liên quan đến sự chặt chẽ của chứng từ, sổ sách kế toán đảm bảo cho việc quyết toán thuế được thuận lợi.


	1. Phát hiện kịp thời các sai sót về thuế, hệ thống sổ sách kế toán và điều chỉnh theo quy định của luật thuế Việt Nam.

2. Giảm thiểu tối đa rủi ro đáng tiếc cho DN.

3. Hướng dẫn hoặc trực tiếp giải trình quyết toán với các đoàn kiểm tra của cơ quan thuế. 

	3.
	Tư vấn kế toán thuế.
	1. Tư vấn các luật thuế, luật kế toán của Việt Nam.

- Luật kê khai, khấu trừ thuế GTGT.

- Luật kê khai thuế TNCN.

- Luật kê khai và thực hiện luật thuế TNDN.
2. Tư vấn thiết lập hệ thống kế toán hoàn chỉnh theo quy định của Pháp luật kế toán Việt Nam.

- Hướng dẫn lập các báo cáo thuế theo quy định của Pháp luật thuế Viêt Nam.

- Hướng dẫn lập các chứng từ kế toán, hệ thống sổ sách đúng và đủ theo quy định.

- Hướng dẫn lập báo cáo tài chính, quyết toán thuế theo quy định.

3. Tư vấn các phát sinh khác liên quan đến việc thực hiện kế toán đúng pháp luật Việt Nam cho Phòng kế toán và Ban giám đốc của DN

	1.Giúp nhân viên kế toán của DN thực hiện việc hạch toán, báo cáo thuế, thực hiện sổ sách kế toán chuẩn theo quy định của Pháp luật thuế Việt Nam.
2.Tư vấn thường xuyên cho Ban giám đốc các vấn đề liên quan đến việc xử lý kế toán đúng theo pháp luật thuế và kế toán.
3. Kiểm tra định kỳ số liệu kế toán cho DN theo quý ( nếu DN yêu cầu)

4. Được mời tham gia các buổi hướng dẫn về luật thuế, luật kế toán mới tại VNNP.

	4
	Thiết lập bộ máy kế toán
	1. Bồi dưỡng nghiệp vụ cho nhân viên phòng kế toán.
- Xắp xếp, phân công nhiệm vụ cho từng vị trí nhân viên.

- Đào tạo, bổ sung các nghiệp vụ chủ yếu cho từng nhân viên đảm bảo tính kịp thời phù hợp với mô hình hoạt động của Doanh nghiệp.

2. Thiết lập quy trình luân chuyển chứng từ trong công ty liên quan đến Phòng kế toán để đảm bảo tính chính xác, tính kiểm tra chéo, tính kiểm soát chặt chẽ để tránh thất thoát cho DN.

3. Thiết lập quy trình hạch toán quy định  lập và nộp các báo cáo trong phòng kế toán, và từ phòng kế toán với Ban giám đốc và các phòng ban khác.

4. Thiết lập hệ thống kế toán thuế hoàn chỉnh theo quy định
- Hướng dẫn các luật thuế liên quan: GTGT, TNCN, TNDN.

-  Thiết lập hệ thống cập nhật chứng từ, tài liệu hợp lý, hợp lệ, phân biệt chi phí hợp lý, bất hợp lý….

- Thiết lập hệ thống sổ sách kế toán thuế đúng, đủ theo quy định pháp luật thuế

- Hướng dẫn cách giải trình với cơ quan thuế, các kỹ năng quyết toán thuế….
	1. Ban giám đốc kiểm soát tốt phân hành kế toán nội bộ, không lo lắng thất thoát, kiểm soát các báo cáo kịp thời…
2. Hình dung được quy trình chuẩn của kế toán thuế và kiểm soát chặt chẽ được hệ thống theo pháp luật

 3. Được mời tham gia các buổi hướng dẫn về luật thuế, luật kế toán mới tại VNNP.



	4
	Cung ứng nhân sự kế toán cho các DN.
	- VNNP với nền tảng nghiệp vụ vững chắc, lĩnh vực đào tạo kế toán thực hành từ cơ bản đến nâng cao phát triển mạnh và được sự tin tưởng tuyệt đối của các học viên. Vì vậy, đây là cơ hội để VNNP có thể chọn lọc các ứng viên xuất sắc phù hợp với mô hình hoạt động của các DN.
	 Nhân sự được chọn lọc kỹ qua quá  trình giáo viên theo dõi về ý thức học, sự tiếp thu, độ nhanh nhạy, linh hoạt …đã đảm bảo thực hiện được yêu cầu của các quý DN có nhu cầu.


2. KẾT QUẢ MANG LẠI TỪ CÁC GÓI DỊCH VỤ ĐÃ CUNG CẤP.

- Nhờ vào thế mạnh của mình và sự tin tưởng của khách hàng, hiện nay mạng lưới khách hàng của VNNP đã khá ổn định và ngày một nhân rộng hơn. Cụ thể, tính đến hết tháng 06 năm 2009  ngoài số lượng lớn các khách hàng thường xuyên thực hiện theo vụ việc thanh kiểm tra thì các khách hàng đã ký hợp đồng lâu dài từ 3 đến 5 năm với VNNP cũng có số lượng không nhỏ.
	STT
	TÊN HỢP ĐỒNG
	SỐ  LƯỢNG 

	
	
	DN VIỆT NAM
	DN NƯỚC NGOÀI

	1
	Kế toán thuế trọn gói
	256
	29

	2
	Thanh kiểm tra sổ sách
	65
	8

	3
	Tư vấn kế toán
	325
	48

	4
	Thiết lập hệ thống kế toán và kiểm soát
	48
	3


III. CÁC KHOÁ ĐÀO TẠO KẾ TOÁN THỰC HÀNH NGẮN HẠN.

	STT
	TÊN KHOÁ HỌC
	NỘI DUNG HỌC
	ĐỐI TƯỢNG

	1
	Kế toán thuế ( Theo ngành nghề kinh doanh cụ thể của DN )
	 Hạch toán kế toán theo quy định.

- Phân biệt chứng từ và chi phí hợp lệ.

- Lập các báo cáo thuế tháng, quý, năm.

- Lập chứng từ kế toán và hệ thống sổ sách hoàn chỉnh theo quy định.

- Cân đối đầu vào đầu ra hợp lý của chứng từ.

- Lập báo cáo tài chính, quyết toán thuế.

- Các kỹ năng quản lý thuế GTGT, TNDN….

- Kỹ năng giải trình và quyết toán thuế.


	-Đã TN chuyên ngành kê toán

	2.
	Quản lý kế toán
	- Nguyên lý cơ bản về kế toán và cách quản lý.

- Nguyên tắc và cách hạch toán kế toán cơ bản. Kỹ năng phát hiện sai sót trong  hạch toán kế toán.

- Cách thức thực hiện lập hệ thống sổ sách kế toán hoàn chỉnh theo quy định, phát hiện sai sót trong sổ sách.
- Học các luật về thuế, cách áp dụng các luật thuế hiệu quản cho mô hình DN.

- Các kỹ năng xử lý các tồn đọng thường xuyên xảy ra trong thực hiện công tác kế toán.
- Kỹ năng quản lý hệ thống kế toán xuyên suốt đảm bảo tránh thất thoát và mang lại tính kịp thời cao/

- Kỹ năng giải trình, quyết toán thuế.


	- Dành cho giám đốc và các vị trí quản lý DN.


	3
	Nghế kế toán
	- Nguyên lý cơ bản về kế toán tài chính.
- Hệ thống tài khoản và cách định khoản.

- Cách phân biệt chứng từ đầu vào, đầu ra, hợp lý, bất hợp lý.

- Hạch toán kế toán các nghiệp vụ phát sinh và hạch toán tổng hợp.

- Kỹ năng lập hệ thống sổ sách kế toán hoàn chỉnh theo quy định.

- Cách kê khai và quyết toán các loại thuế.

- Lập báo cáo tài chính và kỹ năng phát hiện sai sót BCTC.
- Kỹ năng xử lý các tình huống liên quan đến pháp luật thuế.
	- Những người chưa bao giờ học và làm kế toán.

	4
	Thanh quyết toán thuế
	- Học cách áp dụng luật thuế đảm bảo quyền lợi cho DN.

- Kỹ năng kiểm tra sai sót trong hạch toán kế toán, sổ sách và điều chỉnh.
- Kiểm tra và phát hiện sai sót của BCTC và cách điều chỉnh.

- Quy trình thực hiện quyết toán thuế thực tế và các kỹ năng giải trình, xử lý tình huống trong quyết toán.


	


Chúng tôi hy vọng được có buổi gặp gỡ trực tiếp để trao đổi nhiều hơn về nhu cầu của Quý Doanh nghiệp cũng như quá trình thực hiện công việc của VNNP.
“VNNP luôn là người bạn thân thiết nhất đồng hành phát triển cùng Quý Doanh nghiệp!”
Vui lòng liên hệ: CÔNG TY TNHH AN HIỀN VIỆT NAM ( VNNP Co.; Ltd)

	STT
	BỘ PHẬN LIÊN HỆ
	ĐIỆN THOẠI
	ÁY LẺ
	GHI CHÚ

	1
	Phòng kinh doanh dịch vụ
	043.7673385
	101,106
	

	2
	Phòng tuyển sinh
	043.7673385
	102,103,104,105
	

	3
	Phòng hỗ trợ nghiệp vụ
	043.7673385
	107,108
	


Xin trân trọng cảm ơn Quý Doanh nghiệp đã quan tấm đến VNNP!
Kính chúc Quý Doanh nghiệp phát triển phồn thịnh!






                     ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT 

GIÁM ĐỐC





P. Giám đốc  kinh doanh





P. Giám đốc tài chính - kế toán





P.Giám đốc đào tạo nghiệp vụ





1.TP. Marketing


2.TP. Kinh doanh





TP nghiệp vụ 1


TP.nghiệp vụ 2


TP.nghiệp vụ 3


TP.nghiệp vụ 4





1.TP tuyển sinh.


2.TP giảng dạy, bồi dưỡng nghiệp vụ





P. Giám đốc tài chính - kế toán








Trưởng phòng nghiệp vụ  1,2,3,4








Nhóm trưởng nghiệp vụ KT1





Nhóm trưởng nghiệp vụ KT2








Nhóm trưởng nghiệp vụ KT3








Nhóm trưởng nghiệp vụ KT4








Nhóm trưởng nghiệp vụ KT5








Nhóm trưởng nghiệp vụ KT6








Nhóm trưởng nghiệp vụ KT7








Nhóm trưởng nghiệp vụ KT8








Các nghiệp vụ viên của từng nhóm





Kiểm tra tổng hợp- hoàn thiện





Trợ lý giám đốc





TP. Quản lý nội bộ công ty
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